
 
 

  
 

 
 

 
Gachnang ist eine attraktive, sympathische und aufstrebende Gemeinde mit einer Bevölkerung von 
über 4'800 Personen und sucht dich! 
 
Die bisherige Gemeindeschreiberin geht in den wohlverdienten Ruhestand. Für die Leitung der 
Gemeindekanzlei, der Einwohnerdienste und der ICT  suchen wir deshalb per 1. Juni 2027 oder nach 
Vereinbarung 
 
 

eine(n) Gemeindeschreiber/in (80 – 100 %) 
 
 
Deine Aufgaben: 
• Leitung einer Verwaltungsabteilung bestehend aus der Gemeindekanzlei, den Einwohnerdiensten, 

Information und Communication Technology (ICT) und Bestattungsamt 
• Unterstützung und Beratung des Gemeinderates in organisatorischen, fachlichen und rechtlichen 

Belangen 
• Vorbereitung der Gemeinderatssitzungen und Gemeindeversammlungen, die Protokollführung und 

den Vollzug der Beschlüsse 
• Vorbereitung und Durchführung von Wahlen und Abstimmungen 
 
Dein Profil: 
• Berufserfahrung als Gemeindeschreiber/in oder Kadermitarbeiter/in einer Gemeindeverwaltung 
• Abgeschlossene Weiterbildung als Gemeindeschreiber/in oder Bereitschaft, diese zu absolvieren 
• Ausgeprägtes Verständnis für politische Abläufe 
• Informations- und Kommunikationsfähigkeit 
• Gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift 
• Führungs- und Sozialkompetenz 
• Belastbarkeit und Dienstleistungsorientierung 
• Gute IT-Anwenderkenntnisse und Kenntnisse in CMI-Themen von Vorteil 
• Offenheit für die Anliegen der Bevölkerung, der Mitarbeitenden und der Behördenmitglieder 
 
Unser Angebot: 
• Moderner Arbeitsplatz und motiviertes, aufgestelltes Verwaltungsteam 
• Die Möglichkeit, deinen Arbeitsbereich selbständig zu gestalten 
• Attraktive Anstellungsbedingungen mit flexibler Arbeitszeit und der Möglichkeit von Homeoffice 
• Die Chance, sich in Projekten aktiv einzubringen 
• Gute Perspektiven für die persönliche und fachliche Weiterbildung und Entwicklung 
 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an: 
 
Steinmann & Partner GmbH, Dienstleistungen für Gemeinden, Hansruedi Steinmann,  
Huzlenstrasse 18, 8604 Volketswil (hansruedi.steinmann@steinmann-partner.ch) 
 
Gerne erteilt Dir der Gemeindepräsident Roger Jung, Tel. 058 854 54 01 oder per Mail: 
roger.jung@gachnang.ch weitere Auskünfte. 
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